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	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Tủa Chùa, ngày 04 tháng 01 năm 2023


NHIỆM VỤ NHÀ TRƯỜNG THỰC HIỆN THÁNG 01/2023
	Bộ phận, cá nhân thực hiện
	Nội dung, thời gian thực hiện và hoàn thành
	Điều chỉnh, ghi chú

	Chi ủy, chi bộ Đảng
	- Thực hiện tốt Nghị quyết chi bộ tháng 1/2023.
- Xây dựng dự thảo Nghị quyết chi bộ tháng 1/2023.
- Triển khai văn bản Đảng toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên.

- Chỉ đạo các hoạt động nhà trường.
- Chỉ đạo công tác chuyên môn: Ôn thi HSG, phụ đạo HS yếu kém, chuẩn bị sản phẩm tham dự kì thi cấp tỉnh, sơ kết học kì I năm học 2022-2023.
- Thực hiện kết nạp đảng cho 2 quần chúng được huyện ủy ra quyết định: 14h30 ngày 09/01/2023
- Họp Ban chi ủy vào 14h00 ngày 09/1/2023. Tổ chức sinh hoạt chi bộ tháng 1: 15h00 ngày 09/1/2023.
- Chỉ đạo tổ chức họp cơ quan đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ tháng 12, xây dựng dự thảo kế hoạch tháng 01.
- Chỉ đạo các hoạt động đón tết Nguyên đán 2023. Lên phương án trực, bảo vệ cơ sở vật chất dịp tết Nguyên đán.
- Chỉ đạo hoàn thiện công tác kiểm kê, kiểm tra thiết bị, hồ sơ thiết bị cơ sở vật chất nhà trường cuối năm 2022.
	

	Ban giám hiệu
	Đ/c Trần Đình Văn: Chỉ đạo các hoạt động chung của nhà trường.

- Tổ chức họp Ban chi ủy, họp chi bộ theo kế hoạch.

- Tổ chức họp cơ quan đánh giá nhiệm vụ tháng 12, kế hoạch tháng 01/2023: 16h00 ngày 09/01/2023.

- Chỉ đạo công tác quyết toán tài chính năm 2022.
- Thành lập tổ tiếp nhận gạo đợt 3 năm học 2022-2023.
- Dự giờ kiểm tra chuyên môn giáo viên, kiểm tra hồ sơ giáo án giáo viên đột xuất trên lớp.
- Dự giờ kiểm tra chuyên môn giáo viên trên lớp, kiểm tra giáo án giáo viên đột xuất trên lớp.

- Chỉ đạo học sinh tham dự kì thi KHKT cấp tỉnh tại Điện Biên theo kế hoạch. 
- Chỉ đạo đội văn nghệ biểu diễn tại chợ đêm Tủa Chùa theo kế hoạch của UBND huyện: 07/01/2023
- Chỉ đạo các hoạt động tổ chức hoạt động cho học sinh bán trú: tổ chức giao lưu thể thao, các hoạt động văn nghệ, thành lập các CLB, ...

- Chỉ đạo các hoạt động chào mừng tết Nguyên đán 2023.
- Chỉ đạo hỗ trợ giáo viên tham gia thi GVG cấp tỉnh.
- Xây dựng lịch trực tết Nguyên đán 2023, có phương án gia cố bảo vệ các khu vực nhà trường trong dịp tết Nguyên đán 2023.

- Thông báo lịch nghỉ tết: Cán bộ giáo viên nghỉ từ ngày 20/01 đến hết 26/01/2023 (từ 29/12 đến hết 05/01 âm lịch); Học sinh nghỉ từ 18/01 đến hết ngày 29/01/2023.
- Chỉ đạo chi trả lương tháng 1/2023 đến cán bộ, giáo viên, nhân viên. Chi trả chế độ học sinh kịp thời.
- Chỉ đạo tổ chức tết dân tộc cho các em học sinh hiệu quả an toàn trong nhà trường.
- Chỉ đạo chỉnh chang cảnh quan nhà trường hai cơ sở.
- Chỉ đạo giáo viên đăng kí nghỉ tết Nguyên đán 2023.
- Tham gia Đoàn kiểm tra việc tiếp nhận và sử dụng thiết bị theo kế hoạch của Sở Giáo dục và Đào tạo.
- Chỉ đạo các hoạt động tập luyện TDTT trong cán bộ, giáo viên, nhân viên.

Đ/c Lê Hải Ninh: Chỉ đạo và thường trực bên điểm trường mới.
- Chỉ đạo hoàn thiện một số báo cáo gửi Sở theo kế hoạch.
- Tham gia chỉ đạo tổ chức tết dân tộc cho học sinh, các hoạt động đón tết của nhà trường.

- Tiếp tục chỉ đạo Tổ phụ trách CNTT hướng dẫn GVCN nhập dữ liệu, bổ sung thông tin HS: GVCN hoàn thành việc nhập dữ liệu HS kì I năm học 2022-2023 trên hệ thống CSDLQG.
- Chỉ đạo hỗ trợ giáo viên tham gia Hội đồng thi GVG cấp tỉnh theo kế hoạch.

- Giám sát nền nếp giáo viên, nhân viên thực hiện nhiệm vụ bên cơ sở cũ. Nắm bắt tiến độ chương trình có hướng chỉ đạo các tổ chuyên môn thực hiện nội dung chương trình.

- Kiểm tra đôn đốc các tổ chuyên môn thực hiện công tác SH chuyên môn định kì 2 tuần 1 lần. Có biện pháp xử lý với các tổ chưa thực hiện nghiêm túc.
- Tăng cường giám sát công tác vệ sinh bên cơ sở cũ.
- Xây dựng kế hoạch tổ chức thao giảng học kì II: Dự kiến tổ chức tháng 2,3/2023.

- Chỉ đạo thực hiện tốt công tác ôn thi HSG cấp tỉnh, công tác phụ đạo học sinh yếu kém. 
- Hỗ trợ các sản phẩm tham gia cuộc thi KHKT cấp tỉnh hoàn thiện, dẫn đoàn tham gia đạt kết quả cao: từ 10/01 đến 12/01/2023.

- Chỉ đạo kiểm kê csvc bên cơ sở mới.
- Giám sát bếp ăn bán trú cs mới.

- Chỉ đạo công tác lập kế hoạch LĐ vệ sinh, giám sát công tác này bên cơ sở mới.

- XD kế hoạch tổ chức kì thi giữa kì hiệu quả, khách quan.

- Khảo sát chất lượng học sinh Giỏi các khối lớp thường xuyên theo kế hoạch, giám sát và đôn đốc công tác ôn của giáo viên được giao đội tuyển. 
- Xây dựng kế hoạch tổ chức thi học sinh giỏi cấp trường: Tháng 2/2023.
- Tham gia chỉ đạo công tác tổ chức tết dân tộc cho học sinh.

- Tăng cường giám sát việc thực hiện nền nếp giáo viên, nhân viên bên cơ sở mới.

- Tăng cường giam sát, đôn đốc công tác phòng chống covid-19 bên cơ sở mới.

	

	Tổ Chuyên môn
	- Trên cơ sở kế hoạch nhà trường, các tổ trưởng cụ thể hóa kế hoạch để thực hiện nhiệm vụ tại tổ chuyên môn.

- Các đ/c tổ trưởng, tổ phó tích cực dự giờ kiểm tra chuyên môn tổ viên. Giám sát chặt chẽ nền nếp chuyên môn tổ viên.
- Chỉ đạo viết bài đăng website theo phân công: Tổ Văn-Tiếng anh công tác tổ chức tết dân tộc cho học sinh; Tổ Toán-Tin: Hoạt động tổ chức học sinh nội trú năm học 2022-2023; Tổ Sử-Địa: Chương trình trao học bổng cho học sinh; Tổ Hóa-Sinh: Công tác tổ chức hoạt động đón Tết Nguyên đán 2023 và lịch nghỉ tết 2023 của học sinh và cán bộ giáo viên.  Hoàn thành trước 15/01/2023.
- Giám sát tiến độ chương trình các bộ môn, tham mưu điều chỉnh cho phù hợp (báo cáo tiến độ các lớp nhanh, chậm tiến độ để kịp điều chỉnh).
- Thực hiện nghiêm túc công tác sinh hoạt chuyên môn theo định hướng nghiên cứu bài học định kì 2 lần/tuần.
- Đôn đốc công tác ôn thi HSG cấp tỉnh, tham gia cuộc thi KHKT cấp tỉnh; 
- Tích cực tổ chức cho tổ viên tham gia các hoạt động đón Tết Nguyên đán 2023.

- Tổ chức cho giáo viên đăng kí thi GVG cấp trường, có phương án hỗ trợ tổ viên tham gia.
	

	Giáo viên
	- Tích cực giảng dạy trên lớp, có trách nhiệm với tiết dạy, đặc biệt là đối với học sinh khối 10,11,12.
- Không sử dụng điện thoại trong giờ dạy, máy tính khi không ứng dụng CNTT trong tiết dạy.

- Các đồng chí giáo viên được phân công ôn thi HSG thành lập đội tuyển và ôn thi theo kế hoạch. Tích cực ôn thi chuẩn bị thi HSG cấp trường.
- Chuẩn bị điều kiện tham dự thi GVG cấp trường đạt hiệu quả cao.
- Tham gia các cuộc thi có hiệu quả: Thi KHKT cấp tỉnh, ...
- Nghỉ tết theo kế hoạch.

- Tham gia các hoạt động khác theo kế hoạch.
	

	Giáo viên chủ nhiệm
	- Thông báo lịch nghỉ tết âm lịch đến các em học sinh: Từ 18/01/2023 đến 29/01/2023. 
- Có phương án động viên học sinh tham gia thi KHKT cấp tỉnh, thi học sinh giỏi cấp tỉnh.

- Xử lí nghiêm học sinh vi phạm.

- Phát động học sinh lấy cây để trồng bên điểm trường mới: Cây ban, cây mận, Cây đào, Cành trạng nguyên, cây phát tài, ... (phụ thuộc vào kế hoạch tuần).

- GVCN bố trí lớp trồng và chăm sóc cây các khu vực được phân công (Ban lao động phân công từng khu vực cho các lớp tự trồng chăm sóc cây).
- Thường xuyên quan tâm động viêc học sinh lớp chủ nhiệm, phát hiện các biểu hiện khác thường của học sinh để có biện pháp ngăn chặn.

- Tham gia tổ chức Tết cho học sinh tại trường.

- Đôn đốc lớp thực hiện tốt công tác vệ sinh phòng, lớp học.

- Xây dựng kế hoạch thu các khoản đóng góp trong năm học và nộp về nhà trường.
- Quan tâm và có phương án để đốc thúc học sinh học tập, đặc biệt là học sinh khối 10,11,12. Có biện pháp để khắc phục tình trạng học sinh nghỉ học, bỏ học vô lý do, đặc biệt là thời gian cận tết Nguyên đán 2023.
	

	Tổ văn phòng
	- Kế toán: Thanh toán tiền lương tháng 1/2023 cho cán bộ giáo viên. 
- Thủ quỹ, thiết bị: Giám sát công tác sử dụng thiết bị của giáo viên, cùng kế toán hoàn thiện hồ sơ bán trú tháng 12, 01. Hỗ trợ đồng chí Giàng Dung hoàn thiện hồ sơ tài chính năm 2022 (các khoản thu của học sinh). Đôn đốc tổ viên thực hiện nhiệm vụ. Rà soát hồ sơ các khoản quỹ năm học 2022-2023. 
- Văn thư: Triển khai các văn bản đến cán bộ, giáo viên, nhân viên qua zalo. Nhập văn bản đi, đến khoa học đầy đủ. Làm tốt công tác khác khi được phân công. Hỗ trợ đồng chí Dung đóng dấu và đóng chứng từ.
- Phục vụ: Xuất kho nhập kho cụ thể khoa học, giám sát bếp ăn bán trú, thực hiện các công việc khác. Phát gạo cho học sinh trọ ngoài. Thực hiện nhiệm vụ khác theo phân công (làm giá phơi quần áo cho học sinh, làm nhà để xe học sinh, giáo viên, ...). Chi trả gạo thừa ăn bán trú cho học sinh các tháng 9,10,11,12.
- Bảo vệ: Kiểm soát tốt người ra vào trường, thường xuyên tuần tra các khu vực trường vào buổi tối. Lấy sĩ số học sinh bán trú sau 22h30.
	

	Cơ sở vật chất
	- Kiểm soát tốt cơ sở vật chất nhà trường, tránh thất thoát. Đưa vào sử dụng có hiệu quả cơ sở vật chất được cấp.
- Đề nghị Sở GD bổ sung cơ sở vật chất thiết bị cần thiết phuc vụ hoạt động giáo dục nhà trường.

- Hoàn thành kiểm kê cơ sở vật chất thiết bị cuối năm.
- Rà soát các vị trí cấn gia cố chuẩn bị đón tết Nguyên đán 2023.
	

	Lao động vệ sinh
	- Xây dựng kế hoạch dọn dẹp vệ sinh hằng tuần. Giám sát công tác vệ sinh của học sinh.

- Phân công các khu vực trồng và chăm sóc cây cho các lớp. Đặc biệt là điểm trường mới.

- Đào hố trồng cây, huy động học sinh lấy cây trồng(cây trạng nguyên, cây ban, cây đào, cây mận, cây phát tài, ...) để trồng bên điểm trường mới; Lấy phân; Chăm sóc cây ở 2 điểm trường; Giao lớp lớp 7ª bên điểm trường cũ; Dọn hố rác bên điểm trường cũ, mới; ....
	

	Ban quản lý nội trú, bán trú
	- Giám sát chặt chẽ công tác nấu ăn của nhà bếp. 
- Giáo viên trực buổi tối trực để hướng dẫn học sinh học tập: Kiểm tra phiếu học tập các lớp, ghi vào sổ trực hằng ngày.
- Tổ chức các hoạt động cho học sinh bán trú: Giao lưu thể thao, văn nghệ (kết hợp buổi sinh hoạt nội trú), thành lập CLB, ...

- tổ chức sinh hoạt nội trú bán trú.
	

	Các đoàn thể
	1. Công đoàn:

- Triển khai các văn bản CĐ tới CĐV trong nhà trường.
- Thực hiện các báo cáo đúng quy định của CĐN khi có văn bản yêu cầu báo cáo.

- Đôn đốc tập luyện TDTT.

- Thăm hỏi công đoàn viên có hoàn cảnh khó khăn nhân dịp tết Nguyên đán 2023.

- Quan tâm đời sống công đoàn viên nhà trường.
2. Đoàn thanh niên – Đội TNTP

- Quản lý tốt nền nếp học sinh.

- Thực hiện chấm thi đua giữa các lớp khoa học, công khai, minh bạch.

- Giám sát việc trồng và chăm sóc cây cho các lớp. Đặc biệt là điểm trường mới.

- Giao ĐTN chăm khu vực cây hoa tại vườn sân trường bên điểm trường mới.

- Xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động thể thao sau tết Nguyên đán 2023 cho học sinh, các hoạt động hướng tới ngày thành lập Đoàn TN 26/3.
- Quản lý việc đi xe trong trường của học sinh. Xử lý nghiêm các trường hợp vi phạm.

- Viết bài và đăng bài lên website: Giải bóng đá Mini lần thứ nhất năm 2023 và hoạt động chăm sóc hang Kho chua la.

- Tổ chức bế mạc giải bóng đá lần I năm học 2022-2023 dành cho các em học sinh. Hoàn thành trước 14/01/2023.

- Tổ chức Tết dân tộc cho học sinh, giao lưu văn nghệ tôi ngày 06/01/2023.

- Thực hiện thu quĩ đoàn thanh niên.
- Giám sát đôn đốc các lớp thực hiện vệ sinh lớp học, chăm sóc khu vực bồn hoa được phân công.
	


Lưu ý: Khối lượng công việc khá lớn. Các bộ phận, cá nhân chủ động tích cực hoàn thành nhiệm vụ công việc theo kế hoạch./.
	Nơi nhận:

- Các PHT;

- TTCM, GV;

- CĐ, ĐTN;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Trần Đình Văn


