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NHIỆM VỤ CHỦ YẾU THỰC HIỆN TUẦN 23
Thực hiện từ ngày 06/02/2023 đến ngày 11/02/2023
	Thực hiện nhiệm vụ
	Nội dung, thời gian thực hiện nhiệm vụ cụ thể
	Điều chỉnh, bổ sung

	Công tác Đảng
	- Chỉ đạo công tác vận động, huy động học sinh ra lớp sau kỳ nghỉ tết dài ngày.

- Chỉ đạo công tác chuyên môn nhà trường: Công tác thao giảng đánh giá CM giáo viên HKII, công tác thi GVG cấp tỉnh, thi HSG cấp trường, ôn thi tốt nghiệp THPT, ...

- Xây dựng Nghị quyết chi bộ tháng 2. Tổ chức sinh hoạt chi bộ tháng 2, 09h00 ngày 11/02/2023.
- Chỉ đạo đánh giá thực hiện nhiệm vụ tháng 1, xây dựng kế hoạch tháng 2/2023.
- Chỉ đạo công kiểm tra nội bộ cấp trường: Kiểm tra chuyên môn tổ Ngữ văn, kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của nhân viên.

- Chỉ đạo công tác đánh giá xét tấp sự nhân viên.

- Chỉ đạo công tác hoàn thành hồ sơ quyết toán tài chính 2023.
	- Ban Chi ủy.

- Chi bộ.

	Ban Giám hiệu
	1. Đ/c Trần Đình Văn: Chỉ đạo các hoạt động nhà trường:

- Chỉ đạo huy động học sinh ra lớp sau tết. Phân công các tổ huy động học sinh như sau: Tổ Toán-Tin phụ trách các bản Phiêng Quảng, Sỉn Sủ 1,2; Tổ Văn-Tiếng Anh: Tỉnh B, Pằng Dề A,B; Tổ Lý-Hóa-Sinh: Sông A, Pàng Nhang, Bản Hẹ; Tổ Sử-Địa: Bản Lịch1,2 + Trung Dù (Tổ trưởng trực tiếp chỉ đạo phân công tổ viên thực hiện nhiệm vụ.

- Chỉ đạo xây dựng kế hoạch thao giảng đánh giá giáo viên học kì II.
- Chỉ đạo công tác giúp đỡ giáo viên dự thi giáo viên Giỏi cấp tỉnh.
- Hội ý giáo viên thi GVG cấp tỉnh: 16h00 ngày 06/02/2023.
- Chỉ đạo xây dựng dự thảo báo cáo hoạt động tháng 1, đánh giá thực hiện nhiệm vụ tháng 2 . Xây dựng Kế hoạch tháng 2/2023.

- Chủ trì họp đánh giá thực hiện nhiệm vụ tháng 1, xây dựng kế hoạch tháng 2. 16h30 ngày 07/02/2023.
- Chỉ đạo công tác tiếp đón làm việc với đoàn công tác của Sở giáo dục và đào tạo: ngày 6,7/02/2023.
- Chỉ đạo ổn định nền nếp chuyên môn sau tết Nguyên đán 2023.

- Thành lập Hội động xét tập sự nhân viên hết thời gian tập sự.

- Tham gia họp giao ban tại Sở Giáo dục: Từ chiều ngày 08/02 đến 09/02. Tham gia giải thể thao theo kế hoạch của Cụm thi đua các trường vùng khó: 09,10/02/2023.

- Tổ chức SH chi bộ tháng 2, vào 09h00 ngày 11/02/2023.


	

	
	Đồng chí Lê Hải Ninh: 
- Quản lý nền nếp bên điểm trường mới.

- Tham gia Hội ý giáo viên thi GVG cấp tỉnh: 16h00 ngày 06/02/2023.

- Tham gia các cuộc họp theo kế hoạch của nhà trường.

- Chỉ đạo công tác kiểm tra chuyên môn theo kế hoạch: Kiểm tra tổ Văn-Tiếng Anh. Giám sát tốt công tác dự giờ đánh giá chuyên môn học kì II.
- Chỉ đạo công tác chuyên môn nhà trường: Công tác thao giảng đánh giá chuyên môn học kì II, hỗ trợ giáo viên thi GVG cấp tỉnh, công tác ổn định nền nếp chuyên môn sau tết Nguyên đán, công tác ôn thi tốt nghiệp THPT, ôn thi HSG cấp tỉnh, ...
- Sát sao chỉ đạo tổ chức công tác thao giảng đánh giá chuyên môn học kì II.
- Chuẩn bị một số nội dung đón đoàn kiểm tra của Sở Giáo dục.

- Chỉ đạo các nhóm huy động học sinh ra lớp sau tết Nguyên đán 2023.

- Chỉ đạo công tác trồng cây tại trường: Hưởng ứng tết trồng cây đầu xuân 2023.

	

	Tổ chuyên môn
	- Thực hiện đăng ký thao giảng theo kế hoạch của Chuyên môn.
- Hỗ trợ giáo viên thi GVG cấp tỉnh.
- Viết bài đăng website: Phân công tổ Văn-tiếng anh viết bài các hoạt động vận động học sinh ra lớp sau tết Nguyên đán 2023. Hoàn thành trong ngày 07/02/2023.
- Dự giờ đánh giá chuyên giáo viên học kì II năm học 2022-2023. 

	

	Tổ Văn phòng
	- Kế Toán: Giám sát công tác ăn bán trú của học sinh. 
+ Rà soát hồ sơ thanh toán tăng giờ giáo viên năm học 2020-2021. 
+ Xây dựng kế hoạch ăn bán trú tháng 02.
+ Tiếp tục hoan thiện hồ sơ quyết toán tài chính năm 2022.
+ Chi trả lương tháng 2 cho cán bộ, giáo viên, nhân viên: Bổ sung đồng chí Vũ Thủy bắt đầu đi làm lại từ 01/02/2023.
	

	
	- Đ/c Hoàng Hoạch: 
+ Thực hiện tốt công tác thủ kho và phục vụ.
	

	
	- Văn thư: Thực hiện tốt nhiệm vụ: nhập văn bản đi đến đầy đủ khoa học, 
 
	

	
	- Bảo vệ: Thực hiện tốt nhiệm vụ theo phân công. 
- Lấy sĩ số và kiểm soát sĩ số học sinh bán trú vào buổi tối.
- Kiểm soát tốt người ra vào cơ quan và học sinh đi xe trong khu vực trường.
	

	GVCN
	- Nộp cây để trồng tại cơ sở mới. 5 cây/lớp (Mận, đào). 
- Tích cực liên lạc với học sinh để huy động học sinh ra lớp.

- Theo sát để tránh tình trạng học sinh bỏ học.
	

	Các Đoàn thể
	- Công đoàn: Tổ chức khai xuân cho công đoàn viên. Đôn đốc cán bộ, giáo viên có mặt.

	

	
	- Đoàn Thanh niên: Đôn đốc công tác vệ sinh tại 2 cơ sở. Phân công trực quản lý nền nếp học sinh tại trường.
- Viết bài đăng website: Giải bóng đá Mini (chưa hoàn thành tháng 01/2023). Đề nghị hoàn thành trong tuần.
- Nghiệm thu số cây mà các lớp đã nộp theo Kế hoạch tết trồng cây. Trừ điểm thi đua các lớp không hoàn thành.


	

	Ban quản lí nội trú, trực buổi tối
	CS cũ:
- Quản lý tốt công tác nội trú, học sinh vào buổi tối.

- Giám sát việc ăn ở học sinh bán trú.

- Tổ chức SH nội trú.

	

	
	CS mới:

- Quản lý tốt công tác nội trú, học sinh vào buổi tối.

- Giám sát việc ăn ở học sinh bán trú.
- Tổ chức SH nội trú.

	

	Ban lao động
	CS mới: Tổ chức trồng cây, chăm sóc cây, vệ sinh nhà trường.
	

	
	CS cũ: Tổ chức trồng cây, chăm sóc cây, vệ sinh nhà trường.
	


Lưu ý: Bảng triển khai nhiệm vụ chủ yếu chỉ liệt kê những công việc phát sinh, quan trọng trong tuần. Những nhiệm vụ thực hiện thường xuyên có thể không được cập nhật trong bảng này. Các tổ bộ phận cụ thể trong kế hoạch triển khai nhiệm vụ của tổ bộ phận mình phụ trách. Một số nhiệm vụ khác có thể sẽ được bổ sung sau./.
	Nơi nhận:

- Các PHT;

- TTCM, GV;

- CĐ, ĐTN;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Trần Đình Văn


