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Số:        /KH-THCS&THPTQT
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NHIỆM VỤ CHỦ YẾU THỰC HIỆN TUẦN 34
Thực hiện từ ngày 25/04/2023 đến ngày 29/04/2023
	Thực hiện nhiệm vụ
	Nội dung, thời gian thực hiện nhiệm vụ cụ thể
	Điều chỉnh, bổ sung

	Công tác Đảng
	- Triển khai các văn bản đảng đến cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường.

- Chỉ đạo công tác chuyên môn nhà trường: Thi cuối kì và chấm thi nhập điểm của khối 9,12; ôn thi tốt nghiệp THPT; phụ đạo học sinh yếu kém, ...
- Thực hiện kế hoạch giám sát của chi bộ: Kiểm tra công tác sử dụng các khoản thu, quy của Đoàn thanh niên.
- Chỉ đạo hoàn thiện hồ sơ công tác quy hoạch cán bộ.
- Chỉ đạo quyết liệt việc duy trì nền nếp học sinh và nền nếp giảng dạy của giáo viên, nền nếp trực của nhân viên.
- Chỉ đạo công tác hoàn thành hồ sơ quyết toán tài chính 2022.
	- Ban Chi ủy.

- Chi bộ.

	Ban Giám hiệu
	1. Đ/c Trần Đình Văn: Chỉ đạo các hoạt động nhà trường:
- Chỉ đạo tổ chức thi cuối kì với học sinh khối 12. 
- Chỉ đạo hoàn thiện hồ sơ nghề phổ thông gửi Sở Giáo dục theo kế hoạch.

- tham gia tập huấn thi tốt nghiệp THPT năm 2023 theo kế hoạch của Sở Giáo dục và Đào tạo, ngày 23/04/2023.

- Tham gia giao ban giữa kì II theo kế hoạch của Sở Giáo dục và Đào tạo Điện Biên, ngày 24/04/2023.
- Chỉ đạo rà soát hồ sơ học sinh. Thành lập tổ kiểm tra rà soát hồ sơ tốt nghiệp THCS đối với học sinh lớp 9 (chưa hoàn thành tuần 33)
- Chỉ đạo công tác tuyển sinh cấp THCS tại trường Tiểu học Xá nhè: Kiểm tra hồ sơ học sinh lớp 5 tại trường Tiểu học Xá Nhè, dự kiến: Ngày 26/04/2023. Thành phần: Theo QĐ.

- Chỉ đạo giáo viên tham dự Hội nghị cụm chuyên môn tại trường THPT Tủa Chùa và trường THCS thị trấn Tủa Chùa: 01 ngày 27/04/2023.

- Chỉ đạo rà soát cơ sở vật chất phòng nội trú, bổ sung khóa của trước khi về nghỉ lễ: Đề nghị GVCN phòng cho học sinh mua bổ sung khóa của đã làm mất, hỏng trước ngày 27/04 (b/c BQL nội trú sau khi đã mua bổ sung).
- Thu và thành lập Hội đồng chấm SKKN cấp trường. Hoàn thành trước ngày 28/04/2023.
- Tập huấn nhập liệu cho giáo viên chủ nhiệm lớp 12. Dự kiến 15h00 ngày 25/04/2023
- Thành lập tổ giám sát công tác thu chi tài chính của Đoàn thanh niên theo kế hoạch của Chi bộ.

- Chỉ đạo công tác nghỉ Lễ theo hướng dẫn (Từ ngày 29/4 đến 02/5/2023). Phân công cán bộ, giáo viên, nhân viên trực trường trong dịp nghỉ Lễ.

- Hoàn thiện hồ sơ đề nghị Sở Giáo dục khen thưởng tập thể.
- Chỉ đạo quyết liệt việc thực hiện nền nếp của học sinh tại 2 cơ sở.
- Chỉ đạo chăm sóc cây cảnh ở hai cơ sở.

- Chỉ đạo phát triển phong trào thể dục, thể thao ở học sinh.
- Chỉ đạo công tác công khai thông tin và viết bài trên website.
- Chỉ đạo xử lý học sinh vi phạm nội quy.
- Chỉ đạo công tác lao động vệ sinh trường học.
	

	
	Đồng chí Lê Hải Ninh: 
- Chủ trì giao ban tuần 34, thời gian: 15h30 ngày 24/04/2023. Thành phần: BGH, TT, CĐ, ĐTN, QLNT, GVCN.

- Chỉ đạo công tác chuyên môn nhà trường: công tác ôn thi tốt nghiệp THPT, công tác phụ đạo học sinh, ...
- Chỉ đạo hoàn thiện chấm thi nghề PT, rà soát điểm chấm, gửi hồ sơ đề nghị cấp giấy CN nghề PT.
- Tổ chức thi cuối kì cho học sinh khối 12. Xây dựng kế hoạch tổ chức thi cuối kì cho học sinh khối 9 và các khối khác.
- Chỉ đạo rà soát hồ sơ học sinh lớp 9. Rà soát chương trình lớp 9, đẩy nhanh tiến độ chương trình so các khối khác.
- Kiểm tra đột xuất nền nếp giáo viên tại 2 cơ sở.

- Phân công giáo viên dự sinh hoạt chuyên môn theo kế hoạch của Cụm chuyên môn số 5 (2 cấp THCS và THPT): Ngày 27/04/2023.
- Tổ chức thi thử TN 2023 lần 2: 27,28/4/2023

- Tổ chức kiểm tra Cuối kỳ Khối 9: 25-27/4/2023

- Tham gia sinh hoạt Chuyên môn lần 2 tại Trường THPT Tủa Chùa: Các đ/c có tên trong QĐ cử tham gia.

- Chuẩn bị hồ sơ, các điều kiện, đón tiếp đoàn kiểm tra công tác ôn thi TN năm 2023 của Sở GD&ĐT. Giáo viên giảng dạy 12 chuẩn bị hồ sơ: Kế hoạch ôn thi TN, Giáo án ôn tập, đề cương; Đề minh họa, Phân tích đề minh họa, xây dựng Ma trận đề minh họa, 02 đề minh họa.

- Tổ chức tham gia Tuyển sinh: Trường C2 Mường Báng ( Đ/c Mới, Tầm, Ngoan – Thứ 2), Trường C2 Sính Phình ( Đ/c Vũ, Hưng – Thứ 3), C2 Phình Sáng ( Đ/c Tuấn, Bình: tự bố trí thời gian trong tuần).
- Rà soát Hồ sơ chọn SGK của các Tổ CM.

- Tiến hành kiểm tra Nội bộ tổ Sử - Địa-GDCD-ÂN-MT theo kế hoạch (chưa hoàn thành tuần 33).
- Hoàn thiện hồ sơ sửa chữa sai sót học sinh khối 11 gửi sở GD&ĐT.

- Chỉ đạo GVCN rà soát thông tin định danh cá nhân của học sinh. Liên hệ sửa chữa hồ sơ học sinh.
- Chỉ đạo, giám sát việc xử lý học sinh vi phạm ở cs mới.

- Chỉ đạo tổng vệ sinh khu vực nội trú thứ 3 và thứ 6.
- Chỉ đạo các nhóm huy động học sinh ra lớp phụ đạo và học buổi tối.

	

	Tổ chuyên môn
	- Tham gia cuộc họp theo kế hoạch.
- Tổ Sử-Địa chuẩn bị hồ sơ phục vụ công tác kiểm tra của Chuyên môn.

- Tổ trưởng, GVCN lớp 12, GV ôn thi tốt nghiệp chuẩn bị các nội dung làm việc với Đoàn kiểm tra công tác chuyên môn cảu Sở GD. 

- Sắp xếp tiết cho giáo viên tham gia sinh hoạt chuyên môn theo cụm.
- Viết bài đăng website theo phân công.
- Đôn đốc tổ viên chạy chương trình các môn chậm.
- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo kế hoạch.

- Giám sát việc thực hiện nền nếp của tổ viên, kiểm tra nền nếp giáo án giáo viên theo phân công.

	

	Tổ Văn phòng
	- Kế Toán: Giám sát công tác ăn bán trú của học sinh. 
+ Tham gia duyệt quyết toán theo kế hoạch của Sở Giáo dục.
+ Rút tiền chế độ ND 81 cho học sinh.

+ Báo giảm bảo hiểm đối với đồng chí Mùa A Chênh.


	

	
	- Đ/c Hoàng Hoạch: 
+ Thực hiện tốt công tác thủ kho và phục vụ.

+ Xử lý học sinh vi phạm theo phân công.
+ Lấy nước cho học sinh uống ở cơ sở cũ.
+ Trực trống vào buổi sáng.
+ Tham gia rà soát hồ sơ chế độ học sinh.


	

	
	- Văn thư: Thực hiện tốt nhiệm vụ: nhập văn bản đi đến đầy đủ khoa học, 
+ Xử lý học sinh vi phạm theo phân công. 

+ Quản lý đôn đốc nền nếp tổ.

+ Chuyển các văn bản chỉ đạo của ngành lên trang Văn bản nhà trường hoặc đăng lên website nhà trường.


	

	
	- Y tế: 

+ Thực hiện tốt nhiệm vụ được phân công: Công tác y tế, kiểm thực 3 bước, nhập và xuất văn phòng phẩm thiết bị tại cs cũ.

+ Trực trống thay vào buổi chiều.
	

	
	- Bảo vệ: Thực hiện tốt nhiệm vụ theo phân công. 
+ Lấy sĩ số học sinh sau 22h30, 1 tuần ít nhất 2 lần. Chuyển danh sách học sinh vắng cho tổ xử lý vi phạm.
+ Tham gia xử lý học sinh vi phạm theo phân công.

+ Kiểm soát tốt người ra vào cơ quan và học sinh đi xe trong khu vực trường.
	

	GVCN
	- Tích cực huy động học sinh ra lớp.

- Theo sát để tránh tình trạng học sinh bỏ học.
- Rà soát hồ sơ học sinh, báo cáo các trường hợp sai xót, không đủ tuổi.
- Đôn đốc và hướng dẫn học sinh đồng bộ định danh điện tử.
- Chủ động kiểm tra rà soát hồ sơ học sinh.

- Giáo viên K9 tiếp tục khắc phục các lỗi của Ban kiểm tra hồ sơ K9

- GVCN K12 rà soát dữ liệu học sinh trên cơ sở dữ liệu.

- GVCN lớp 12 hướng dẫn học sinh kiểm tra thông tin của mình trên phần mềm thi từ ngày 26/04.
- Yêu cầu gia đình học sinh lập tài khoản ngân hàng để chuyển các khoản đóng góp qua tài khoản nhà trường.
- Xử lý nghiêm túc học sinh vi phạm nội quy.
	

	Các Đoàn thể
	- Công đoàn: 
+ Giám sát và đôn đốc công tác tập luyện thể dục thể thao của công đoàn viên.
+ Đôn đốc giáo viên hoàn thiện 
+ Quan tâm, chăm lo đời sống của công đoàn viên.
+ Tổ chức Đại hội công đoàn theo kế hoạch. Xây dựng kế hoạch chuẩn bị chu đáo thực hiện kế hoạch.
	

	
	- Đoàn Thanh niên: Đôn đốc công tác vệ sinh tại 2 cơ sở. Phân công trực quản lý nền nếp học sinh tại trường.
- Xây dựng lại lịch trực tại 2 cơ sở cho khoa học.
- Sát sao công tác duy trì nền nếp học sinh.


	

	Ban quản lí nội trú, trực buổi tối
	CS cũ:
- Quản lý tốt công tác nội trú, học sinh vào buổi tối.

- Đôn đốc việc học buổi tối của học sinh.

- Giám sát việc ăn ở học sinh bán trú.
- Giám sát chặt việc khóa cửa vào buổi tối học sinh trước khi đi ngủ.
- GVCN phòng yêu cầu học sinh mua bổ sung khóa phòng nội trú trước ngày 28/04/2023.
- Tổ chức vệ sinh định kì theo kế hoạch.
	

	
	CS mới:

- Quản lý tốt công tác nội trú, học sinh vào buổi tối.

- Giám sát việc ăn ở học sinh bán trú.

- Đôn đốc việc học buổi tối của học sinh, lấy danh sách để xử phạt học sinh vi phạm vào tối hôm sau.
- Giám sát chặt việc khóa cửa vào buổi tối học sinh trước khi đi ngủ.
- GVCN phòng yêu cầu học sinh mua bổ sung khóa phòng nội trú trước ngày 28/04/2023.
- Tổ chức vệ sinh định kì theo kế hoạch.

	

	Ban lao động
	CS cũ: Đào cây và trồng hoa, bón phân cho cây các khu vực vườn: Sân trường, sau phòng làm việc, sau phòng công đoàn.
	

	
	CS mới: Đào hố trồng cây, chăm sóc cây. Láng khu vực sau nhà bếp, đường vào hố rác (chưa hoàn thành tuần 33).
	


Lưu ý: Bảng triển khai nhiệm vụ chủ yếu chỉ liệt kê những công việc phát sinh, quan trọng trong tuần. Những nhiệm vụ thực hiện thường xuyên có thể không được cập nhật trong bảng này. Các tổ bộ phận cụ thể trong kế hoạch triển khai nhiệm vụ của tổ bộ phận mình phụ trách. Một số nhiệm vụ khác có thể sẽ được bổ sung sau./.
	Nơi nhận:

- Các PHT;

- TTCM, GV;

- CĐ, ĐTN;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Trần Đình Văn


