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NHIỆM VỤ CHỦ YẾU THỰC HIỆN TUẦN 36
Thực hiện từ ngày 08/05/2023 đến ngày 13/05/2023
	Thực hiện nhiệm vụ
	Nội dung, thời gian thực hiện nhiệm vụ cụ thể
	Điều chỉnh, bổ sung

	Công tác Đảng
	- Triển khai các văn bản đảng đến cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường.

- Cử các đồng chí đảng viên dự bị tham gia lớp bồi dưỡng đảng viên mới: Đ/c Thào Dì, Hoàng Cương, Cà Hoa, Lò Hải.

- Hoàn thành hồ sơ đề nghị kết nạp đảng viên.

- Triển khai đầy đủ các văn bản chỉ đạo của cấp trên tới các Đảng viên.

- Nêu cao tinh thần nêu gương trong Đảng viên trong thực hiện nhiệm vụ, trong công tác giáo dục đạo đức học sinh.

- Chỉ đạo công tác chuyên môn nhà trường: Hoàn thành và kiểm duyệt đăng ký dự thi cho học sinh khối 12; Tổ chức thi cuối kì các khối 6,7,8,10,11; ôn thi tốt nghiệp THPT; phụ đạo học sinh yếu kém, ...
- Thực hiện kế hoạch giám sát của chi bộ: Xây dựng biên bản kiểm tra giám sát của chi bộ tháng 4.
- Chỉ đạo quyết liệt việc duy trì nền nếp học sinh và nền nếp giảng dạy của giáo viên, nền nếp trực của nhân viên.
	- Ban Chi ủy.

- Chi bộ.

	Ban Giám hiệu
	1. Đ/c Trần Đình Văn: Chỉ đạo các hoạt động nhà trường:

- Chỉ đạo huy động học sinh ra lớp sau kì nghỉ lễ dài ngày.
- Tham gia họp theo kế hoạch của UBKT huyện ủy vào sáng ngày 08/05/2023.
- Chỉ đạo hoàn thiện hồ sơ cán bộ, giáo viên trực tuyến trên website: dienbien.vnerp.vn. Trong ngày 08/05/2023.
- Chỉ đạo nhập liệu phiếu đăng ký dự thi học sinh khối 12.
- Hội ý Ban chuyên môn, tổ trưởng và tổ phó CM, giáo viên cốt cán các bộ môn để xác định chiến lược ôn thi HSG, phát triển các môn năng khiếu năm học 2023-2024. 16h00 ngày 08/5/2023.

- Tổ chức hội nghị tập thể lãnh đạo mở rộng thảo luận việc sắp xếp lớp, các tổ chuyên môn, bố trí nhân sự cho năm học 2023-2024. Thành phần: Ban chi ủy, Ban giám hiệu; Mời đồng chí Trần Vũ tham gia họp. Thời gian 15h30 ngày 09/05/2023. Tại phòng Hiệu trưởng.
- Chỉ đạo hoàn thành chấm SKKN cấp trường hoàn thành theo kế hoạch. Hoàn thành trước ngày 10/5/2023.

- Tổ chức xét nâng lương đợt 1 năm 2023, ngày 16h00 ngày 11/05. và hoàn thiện hồ sơ gửi Sở Giáo dục theo kế hoạch.
- Thành lập tổ rà soát hồ sơ học sinh khối 9, chỉ đạo hoàn thiện hồ sơ xét tốt nghiệp lớp 9. Họp và tổ chức kiểm tra hồ sơ: 14h00 ngày 12/05/2023.

- Chỉ đạo công tác tổ chức thi cuối kì đối với học sinh các khối 6,7,8,10,11; tổ chức chấm bài vào điểm hồ sơ học sinh.
- Thành lập tổ giám sát công tác thu chi tài chính của Đoàn thanh niên theo kế hoạch của Chi bộ.

- Chỉ đạo kiểm tra hồ sơ giáo viên cuối năm học.

- Ban hành chính thức Kế hoạch tuyển sinh gửi các xã trong khu vực tuyển sinh.

- Chỉ đạo mua thiết bị phục vụ công tác thi tốt nghiệp THPT.

- Chỉ đạo chăm sóc cây cảnh ở hai cơ sở.

- Chỉ đạo phát triển phong trào thể dục, thể thao ở học sinh.

- Chỉ đạo công tác công khai thông tin và viết bài trên website.
- Chỉ đạo xử lý học sinh vi phạm nội quy.

- Chỉ đạo công tác lao động vệ sinh trường học.
	

	
	Đồng chí Lê Hải Ninh: 
- Chỉ đạo công tác chuyên môn nhà trường: công tác ôn thi tốt nghiệp THPT, công tác phụ đạo học sinh, ...
- Chỉ đạo công tác phụ đạo K10,11: tiến hành thực hiện kê khai phụ đạo năm học 2022-2023.
- Tổ chức xét hạnh kiểm học sinh khối 9: 10h00 ngày 08/05/2023. Thành phần: BGH, GVCN lớp 9, BT ĐTN, Giáo viên giảng dạy khối 9 (không có tiết).
- Công tác ôn TN: Hoàn thành các đề thi thử cụm gửi về cụm CM số 5 trước ngày 10/5; Phân công lại công tác trực học buổi tối, đặc biệt khối 12, giáo viên tham gia hỗ trợ, quản lý, giúp đỡ học sinh.

- Công tác ôn HSG: Tổ chức gặp mặt theo kế hoạch nhà trường trong công tác phát triển mũi nhọn, phong trào.

- Khối 9,12 hoàn thiện điểm vào Sổ điểm Cái, học bạ: Khối 9 trước ngày 11/5; Khối 12 trước ngày 14/5. Tiến hành phê duyệt kiểm tra hồ sơ học sinh Khối 9.
- Tổ chức tập huấn quy chế thi tốt nghiệp THPT cho cán bộ, giáo viên: trước ngày 14/05/2023.

- Hướng dẫn và chỉ đạo GVCN lớp 12 tập huấn quy chế thi cho học sinh khối 12.
- Chỉ đạo Tổ nhập liệu học sinh K12: Tiếp tục tiến hành nhập liệu theo kế hoạch, in ấn hoàn thiện các Mẫu biểu xác nhận của HS. 

- Ban hành Dự thảo kết luận kiểm tra Nội bộ công tác chuyên môn tháng 4.

- Chỉ đạo công tác tổ chức thi kiểm tra giữa kì Khối 6,7,8,10,11 theo kế hoạch. Tổ chức chấm vào điểm trên Smas trước ngày 18/5/2023.

- Xây dựng kế hoạch thi lại cho năm học 2022-2023.

- Chỉ đạo, giám sát việc xử lý học sinh vi phạm ở cs mới.

- Chỉ đạo tổng vệ sinh khu vực nội trú thứ 3 và thứ 6.
- Chỉ đạo các nhóm huy động học sinh ra lớp phụ đạo và học buổi tối.
	

	Tổ chuyên môn
	- Tham gia cuộc họp theo kế hoạch.
- Chỉ đạo hoàn thiện hồ sơ lựa chọn SGK cấp trường: Tổ Sử-Địa.
- Tham gia tổ chức thi cuối kì II. 

- Hoàn thành đề thi thử nộp cụm thẩm định theo kế hoạch.
- Chỉ đạo tổ viên hoàn thiện hồ sơ chuyên môn cuối năm học.

- Theo dõi đôn đốc tiến độ chương trình các bộ môn.

- Viết bài đăng website theo phân công.
- Đôn đốc tổ viên chạy chương trình các môn chậm.

- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo kế hoạch.

- Giám sát việc thực hiện nền nếp của tổ viên, kiểm tra nền nếp giáo án giáo viên theo phân công.


	

	Tổ Văn phòng
	- Kế Toán: Giám sát công tác ăn bán trú của học sinh. 
+ Báo tăng bảo hiểm với bảo vệ mới.
+ Chi trả lương tháng 5 cho cán bộ, giáo viên.
	

	
	- Đ/c Hoàng Hoạch: 
+ Thực hiện tốt công tác thủ kho và phục vụ.

+ Xử lý học sinh vi phạm theo phân công.

+ Lấy nước cho học sinh uống ở cơ sở cũ.
+ Tham gia hoàn thiện hồ sơ công tác bán trú.
+ Đôn đốc giám sát nhà bếp thực hiện nhiệm vụ.


	

	
	- Văn thư: Thực hiện tốt nhiệm vụ: nhập văn bản đi đến đầy đủ khoa học, 
+ Xử lý học sinh vi phạm theo phân công. 

+ Quản lý đôn đốc nền nếp tổ.

+ Chuyển các văn bản chỉ đạo của ngành lên trang Văn bản nhà trường hoặc đăng lên website nhà trường.

+ Đôn đốc nhà bếp cơ sở mới thực hiện tốt nhiệm vụ.
	

	
	- Y tế: 

+ Thực hiện tốt nhiệm vụ được phân công: Công tác y tế, kiểm thực 3 bước, nhập và xuất văn phòng phẩm thiết bị tại cs cũ.

+ Chuẩn bị hồ sơ công tác y tế, công tác kiểm thực 3 bước phục vụ đoàn kiểm tra.
	

	
	- Bảo vệ: Thực hiện tốt nhiệm vụ theo phân công. 
+ Lấy sĩ số học sinh sau 22h30, 1 tuần ít nhất 2 lần. Chuyển danh sách học sinh vắng cho tổ xử lý vi phạm.
+ Tham gia xử lý học sinh vi phạm theo phân công.

+ Kiểm soát tốt người ra vào cơ quan và học sinh đi xe trong khu vực trường.
	

	GVCN
	- Tích cực huy động học sinh ra lớp.

- Theo sát để tránh tình trạng học sinh bỏ học.
- GVCN chuẩn bị và tham gia xét hạnh kiểm học sinh theo kế hoạch.
- Chủ động kiểm tra rà soát hồ sơ học sinh.

- Giáo viên CN K9 tham gia xét hạnh kiểm học sinh: 10h00 ngày 08/05/2023.
- GVCN K12 rà soát dữ liệu học sinh trên cơ sở dữ liệu.

- GVCN lớp 12 tập huấn quy chế thi cho học sinh, hướng dẫn học sinh kiểm tra thông tin trên phiếu đăng ký dự thi trực tuyến.
- Giáo viên tiếp tục cập nhật thông tin cá nhân, CCCD trên cơ sở dữ liệu cho học sinh.
- Yêu cầu gia đình học sinh lập tài khoản ngân hàng để chuyển các khoản đóng góp qua tài khoản nhà trường.
- Xử lý nghiêm túc học sinh vi phạm nội quy.
	

	Các Đoàn thể
	- Công đoàn: 
+ Giám sát và đôn đốc công tác tập luyện thể dục thể thao của công đoàn viên.

+ Đôn đốc giáo viên hoàn thiện 

+ Quan tâm, chăm lo đời sống của công đoàn viên

+ Xây dựng kể hoạch tổ chức CN CĐV quý II vào ngày 19/5 (sinh nhật bác).
	

	
	- Đoàn Thanh niên: Đôn đốc công tác vệ sinh tại 2 cơ sở. Phân công trực quản lý nền nếp học sinh tại trường.
- Xây dựng lịch trực tại 2 cơ sở cho khoa học.
- Ban hành kế hoạch tổ chức Lễ tri ân cho học sinh khối 12.

- Sát sao công tác duy trì nền nếp học sinh.


	

	Ban quản lí nội trú, trực buổi tối
	CS cũ:
- Quản lý tốt công tác nội trú, học sinh vào buổi tối.

- Đôn đốc việc học buổi tối của học sinh.

- Giám sát việc ăn ở học sinh bán trú.

- Giám sát chặt việc khóa cửa vào buổi tối học sinh trước khi đi ngủ.
- Tổ chức vệ sinh định kì theo kế hoạch.
	

	
	CS mới:

- Quản lý tốt công tác nội trú, học sinh vào buổi tối.

- Giám sát việc ăn ở học sinh bán trú.

- Đôn đốc việc học buổi tối của học sinh, lấy danh sách để xử phạt học sinh vi phạm vào tối hôm sau.
- Giám sát chặt việc khóa cửa vào buổi tối học sinh trước khi đi ngủ.

- Tổ chức vệ sinh định kì theo kế hoạch.


	

	Ban lao động
	CS cũ: Rào đoạn tường sau nội trú, vệ sinh vườn hoa sau phòng BGH, di chuyển cây sang điểm trường mới.
	

	
	CS mới: Đào hố trồng cây, chăm sóc cây. Láng khu vực sau nhà bếp, đường vào hố rác.
	


Lưu ý: Bảng triển khai nhiệm vụ chủ yếu chỉ liệt kê những công việc phát sinh, quan trọng trong tuần. Những nhiệm vụ thực hiện thường xuyên có thể không được cập nhật trong bảng này. Các tổ bộ phận cụ thể trong kế hoạch triển khai nhiệm vụ của tổ bộ phận mình phụ trách. Một số nhiệm vụ khác có thể sẽ được bổ sung sau./.
	Nơi nhận:

- Các PHT;

- TTCM, GV;

- CĐ, ĐTN;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Trần Đình Văn


