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Số:        /KH-THCS&THPTQT
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Tủa Chùa, ngày 18 tháng 12 năm 2022


NHIỆM VỤ CHỦ YẾU THỰC HIỆN TUẦN 16
Thực hiện từ ngày 19/12/2022 đến ngày 24/12/2022
	Thực hiện nhiệm vụ
	Nội dung, thời gian thực hiện nhiệm vụ cụ thể
	Điều chỉnh, bổ sung

	Công tác Đảng
	- Triển khai các văn bản Đảng đến cán bộ, giáo viên, nhân viên kịp thời.

- Chỉ đạo các hoạt động chung nhà trường: Công tác chuyên môn (tập huấn, Bồi dưỡng ôn thi HSG và ôn thi tốt nghiệp THPT), quản lý nội trú bán trú, công tác bổ sung cơ sở vật chất, khắc phục hồ sơ phục vụ kiểm tra phổ cập cấp tỉnh ....
- Chỉ đạo các đồng chí cán bộ giáo viên, nhân viên hoàn thiện bài thu hoạch học tập và làm theo Tấm gương đạo đức phong cách Hồ Chí Minh chuyên đề 2022. Đ/c Phạm Phương thu và kiểm tra từ các tổ trưởng. Hoàn thành trước ngày 23/12/2022.

- Chỉ đạo các đoàn thể tổ chức các hoạt động kỉ niệm ngày 22/12/2022.
- Chỉ đạo kiểm tra chuyên đề theo kế hoạch tháng 12: Kiểm tra hồ sơ công tác Đảng.
- Chỉ đạo kiểm kê cơ sở vật chất cuối năm học.

- Chỉ đạo ĐTN xây dựng kế hoạch tổ chức tết dân tộc cho các em học sinh.
- Chỉ đạo đón Đoàn kiểm tra phổ cập cấp tỉnh.
- Chỉ đạo công tác nội trú bán trú tại trường.
	- Ban Chi ủy.

- Chi bộ.

	Ban Giám hiệu
	1. Đ/c Trần Đình Văn: Chỉ đạo các hoạt động nhà trường:

- Chỉ đạo hoàn thiện hồ sơ phổ cập cấp xã theo biên bản kiểm tra phổ cập cấp huyện, đón đoàn kiểm tra công tác phổ cập cấp Tỉnh theo kế hoạch của Sở Giáo dục.
- Tổ chức giao ban tuần 16: Thành phần: BGH, CĐ, ĐTN, TT, GVCN, Ban QLNT, LĐ. Thời gian: 14h00 ngày 19/12. Địa điểm phòng họp.
- Chỉ đạo đăng bài lên Website theo kế hoạch: Tổ Sử Địa, Lý-Hóa-Sinh chưa hoàn thành theo kế hoạch tháng 11.
- Tổ chức gặp mặt GV ôn thi 12, giáo viên chủ nhiệm lớp 12, bàn giao chất lượng các môn học ( Toán-Văn-Anh-Sử-Địa-GDCD) vào 15h45 ngày 19/12/2022.
- Chỉ đạo các đồng chí cán bộ giáo viên, nhân viên hoàn thiện bài thu hoạch học tập và làm theo Tấm gương đạo đức phong cách Hồ Chí Minh chuyên đề 2022. Đ/c Phạm Phương thu và kiểm tra từ các tổ trưởng. Hoàn thành trước ngày 23/12/2022.

- Chỉ đạo các đoàn thể tổ chức các hoạt động kỉ niệm ngày 22/12/2022.
- Chỉ đạo kiểm tra chuyên đề theo kế hoạch tháng 12: Kiểm tra hồ sơ công tác Đảng năm 2022.

- Chỉ đạo kiểm kê cơ sở vật chất cuối năm học: Thành lập tổ kiểm tra và phân công kiểm tra.

- Chỉ đạo ĐTN xây dựng kế hoạch tổ chức tết dân tộc cho các em học sinh.

- Chỉ đạo đón Đoàn kiểm tra phổ cập cấp tỉnh: Ngày 20/12/2022.
- Tham gia họp theo kế hoạch của huyện ủy: Sáng ngày 20/12/2022.
- Làm việc với Ban chấp hành Đoàn thanh niên (giáo viên): 14h00 ngày 23/12/2022. Tại phòng hội đồng.
- Chỉ đạo sửa chữa, bổ sung cơ sở vật chất thiết bị nhà trường ở 2 cơ sở: Làm nhà để xe học sinh.
- Hướng dẫn Giáo viên tập sự. Dự giờ giáo viên.
- Chỉ đạo công tác kiểm tra chuyên đề theo kế hoạch của Chi bộ: Hoàn thành biên bản kiểm tra, chỉ đạo khắc phục sửa chữa, ...
- Dự giờ giáo viên, kiểm tra hồ sơ giáo án giáo viên.


	

	
	Đồng chí Lê Hải Ninh: Quản lý nền nếp cơ sở mới.
- Phân công giáo viên dự giờ các tiết thao giảng của giáo viên các tổ. 
- Tiếp tục chỉ đạo công tác Chuyên môn dạy và học của nhà trường: Dạy học chính khóa, Phụ đạo, dạy nghề PT, ôn tốt nghiệp vào các ngày thứ 2,3.
- Chỉ đạo chỉnh sửa hồ sơ học sinh lớp 12 chuẩn bị điều kiện để học sinh dự thi THPT.

- Tổ chức gặp mặt GV ôn thi 12, giáo viên chủ nhiệm lớp 12, bàn giao chất lượng các môn học ( Toán-Văn-Anh-Sử-Địa-GDCD) vào 15h45 ngày 19/12/2022 theo kế hoạch.

- Các môn học kiểm tra bằng hình thức đánh giá chủ động kiểm tra cuối kỳ cho học sinh vào hoàn thành trước ngày 27/12/2022.

- Giáo viên chủ động kiểm tra bù cho học sinh, vào điểm trên phần mềm.

- Gửi 03 sản phẩm ra dự thi KH_KT cấp tỉnh 19/12/2022.

- Tổ chức thi, chấm thi vào điểm thi cuối kì I (linh hoạt để hoàn thành trước ngày 29/12/2022): Thu đề, chuẩn bị văn phòng phẩm, các quyết định, .....

- Tham gia tập huấn theo kế hoạch của Sở Giáo dục tại Phòng GD Tủa Chùa: Ngày 20,21/12/2022.
- Chỉ đạo chạy chương trình môn nghề Phổ thông.
- Chỉ đạo tổng hợp danh sách đội tuyển HSG lớp 7,8. Ra quyết định thành lập đội tuyển ôn thi.

- Giám sát công tác trực nội trú bán trú của giáo viên.

- Chỉ đạo giáo viên chuẩn bị phiếu học tập cho học sinh giao về nhà sau tiết dạy.

- Phê duyệt sổ điểm cái các lớp. Chỉ đạo cập nhật thông tin học bạ lớp 10.
- Tham gia hướng dẫn tập sự giáo viên theo phân công.
- Xây dựng kế hoạch tổ chức các Hoạt động TNHN và chỉ đạo tổ chức thực hiện.

- Hướng dẫn và chỉ đạo các tổ, nhóm chuyên môn tổ chức Sinh hoạt chuyên môn theo định hướng Nghiên cứu bài học (Điều lệ trường phổ thông). 2 tuần 01 lần.
- Kiểm soát tốt việc thực hiện nền nếp của giáo viên, nhân viên bên cs mới.

- Báo cáo thực hiện nhiệm vụ hàng tuần vào thứ 7.
	

	Tổ chuyên môn
	- Trên cơ sở kế hoạch nhà trường, các tổ trưởng cụ thể hóa kế hoạch để thực hiện nhiệm vụ tại tổ chuyên môn.

- Các đồng chí Tổ trưởng CM chỉ đạo tổ viên hoàn thiện hồ sơ dự thi KHKT cấp trường. 
- Đôn đốc giáo viên được phân công thực hiện nhiệm vụ theo kế hoạch: Dự giờ, công tác phổ cập,  ...
- Viết bài và đăng bài lên website theo phân công: Tổ Sử-Địa, Lý-Hóa-Sinh, Đoàn thanh niên chưa gửi bài.
- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn định kỳ 2 tuần/lần.

- Tổ trưởng tổ Toán-Tin chỉ đạo tổ viên chỉnh sửa sai xót theo biên bản kiểm tra. Có báo cáo kết quả khắc phục sau 3 tuần tính từ khi Biên bản kiêm tra được ban hành.
- Các tổ trưởng kiểm tra công tác chuẩn bị công tác giao phiếu học tập cho học sinh sau mỗi tiết dạy của giáo viên. B/c chuyên môn sau khi thực hiện kiểm tra.
- Trực giám sát nền nếp chuyên môn theo phân công.

- Giám sát công tác ôn thi HSG, xây dựng kế hoạch ôn thi tốt nghiệp THPT, Phụ đạo: Dự giờ kiểm tra hồ sơ giáo án.

- Đôn đốc giám sát tập huấn, bồi dưỡng chuyên môn.

- Tổng hợp kế hoạch sử dụng thiết bị của bộ môn, kiểm tra giám sát công tác sử dụng thiết bị của giáo viên. Giám sát việc giao phiếu học tập của tổ viên.
- Xây dựng dự thảo kế hoạch tổ chuyên môn.
	

	Tổ Văn phòng
	- Kế Toán: Hướng dẫn GVCN sửa chữa hồ sơ ND 81 theo biên bản của Sở GD. Giám sát công tác ăn bán trú của học sinh. 
+ Thanh toán chế độ công tác phí giáo viên, công nợ nhà trường.
+ Hoàn thiện hồ sơ chế độ học sinh NĐ 81.
+ Thanh toán chế độ NĐ 116 cho học sinh khi có kinh phí.
	

	
	- Đ/c Hoàng Hoạch: Thực hiện xuất nhập kho thực phẩm học sinh khoa học. Giám sát công tác nấu ăn của nhà bếp. Thường trực dọn dẹp bên cơ sơ cũ. Quản lý thiết bị cs cũ. Làm nhà để xe học sinh.
	

	
	- Văn thư: Đưa một số văn bản quan trọng của cấp trên lên triển khai công việc. Thống kê các văn bản có báo cáo. Nhận và ghi chép công văn đi đến khoa học. Quản lý thiết bị bên cs mới. Lập biên bản bàn giao cơ sở vật chất thiết bị cho các lớp, phòng nội trú, các phòng làm việc. Nhận sách nghề và phát sách cho các lớp. 
	

	
	- Bảo vệ: Tăng cường giám sát buổi tối. Lấy sĩ số học sinh sau 22h00. Đ/c S Dinh thực hiện công tác phục vụ bên cơ sở mới (dọn dẹp vệ sinh phòng đ/c Lê Ninh). Hỗ trợ làm nhà để xe học sinh ở sân nội trú.
	

	GVCN
	- Sinh hoạt 15 phút đầu giờ bắt buộc vào thứ 2,4,6 hàng tuần và xây dựng kế hoạch cho lớp tự sinh hoạt vào thứ 3,5,7 hàng tuần nếu cô giáo không có mặt.
- Sát sao với tình hình lớp, đặc biệt là học sinh khối lớn: Hạn chế tình trạng học sinh bỏ học do Tảo hôn, đi làm sớm trước tết Nguyên đán 2023.
- GV chủ nhiệm khối 9 tuyên truyền để giữ học sinh ở lại học với trường khi kết thúc chương trình THCS, yêu cầu học sinh tích cực học tập dành điểm cao để thuận lợi khi xét vào học lớp 10.
- Tích cực vận động học sinh ra lớp.
- Tổ chức cho học sinh tham gia giải bóng đá Mini lần I.
- Thu tiền đóng góp học sinh hằng tháng (GVCN yêu cầu học sinh nộp từng khoản nhỏ theo từng giai đoạn, ko yêu cầu nộp dồn cuối kì, cuối năm).
	

	Các Đoàn thể
	- Công đoàn: Đôn đốc tập luyện thể thao văn nghệ của Công đoàn viên.
+ Đôn đốc công đoàn viên luyện tập thể dục, thể thao.

+ Chủ trì huy động cán bộ, giáo viên tham gia các hoạt động tập trung theo kế hoạch.

+ Viết bài đăng website các hoạt động phụ trách.
+ Xây dựng kế hoạch tổ chức Sinh nhật cho công đoàn viên.

+ Tổ chức thăm hỏi công đoàn viên có hoàn cảnh khó khăn nhân dịp tết Nguyên đán 2023.
	

	
	- Đoàn Thanh niên: thực hiện tốt công tác duy trì nền nếp học sinh, giám sát công tác vệ sinh các lớp, tổ chức giải bóng đá học sinh, tổ chức học lớp cảm tình đoàn kết nạp Đoàn cho các em học sinh. Hoàn thành các nhiệm vụ khác theo kế hoạch.
+ Làm tốt công tác quản lý nền nếp học sinh các lớp.
+ Quản lý việc đi xe trong trường của học sinh. Xử lý nghiêm các trường hợp vi phạm.
+ Viết bài và đăng bài lên website.
+ Hoàn thành tổ chức giải bóng đá Mini trước 30/12/2022.
	

	Ban quản lí nội trú, trực buổi tối
	CS cũ:
- Giám sát công tác trực nội trú, tuyên truyền cách ăn ở của học sinh nội trú.

- Tổ chức sinh hoạt nội trú.

- Kiểm tra sĩ số buổi tối các phòng nội trú (đ/c Chênh): 3 buổi/tuần sau 22h30.
- Giám sát việc đi xe của học sinh trong trường.
- Bàn giao ca trực khoa học, giám sát việc sử dụng ghế, cs vật chất nội khu khoa học.
	

	
	CS mới:

- Giám sát công tác trực nội trú, tuyên truyền cách ăn ở của học sinh nội trú.

- Hướng dẫn học sinh sử dụng hố rác vừa hoàn thiện.

- Kiểm tra sĩ số buổi tối các phòng nội trú (đ/c Dinh, Hân): 3 buổi/tuần sau 22h30.
- Giám sát việc đi xe của học sinh trong trường.
- Tổ chức sinh hoạt nội trú.
	

	Ban lao động
	CS mới: Lấy cây, trồng cây, chăm sóc cây, lấy đá dăm dải sân nội trú. Dọn dẹp khu vực nhà vệ sinh. San đất sân khu nội trú.
	

	
	CS cũ: Chăm sóc cây, hoa khu vực trường, lấy phân, lấy cây (cây Sim, đào, mận, trạng nguyên), lấy tre rào khu vực vườn trường, Vệ sinh quét mạng nhện các khu nhà (lớp học, nhà làm việc, nội trú), Đào cây và một số khu vực khác. 
	


Lưu ý: Bảng triển khai nhiệm vụ chủ yếu chỉ liệt kê những công việc phát sinh, quan trọng trong tuần. Những nhiệm vụ thực hiện thường xuyên có thể không được cập nhật trong bảng này. Các tổ bộ phận cụ thể trong kế hoạch triển khai nhiệm vụ của tổ bộ phận mình phụ trách. Một số nhiệm vụ khác có thể sẽ được bổ sung sau./.
	Nơi nhận:

- Các PHT;

- TTCM, GV;

- CĐ, ĐTN;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Trần Đình Văn


